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Manual for IST Administration for
vardnadshavare

IST Administration dr Motala kommuns elevsystem, dir du kan se ditt barns dmnen och betyg, och
dven anmala ndr barnet dr frainvarande.
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Loggain
Du loggar in i systemet genom att gé till webbsidan https://www.motala.se/skola-och-

forskola/elevsystem/ pé en dator, sutfplatta eller smartphone.
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Start/ Skola och farskala  Elevsystem

Elevsystem

Motala kommun har olika system f&r sjukanmalan, nérvarorapportering, individuella
studieplaner, betyg med mera beroende pa var studierna sker.

= Galler det grundskola och gymnasium s& 1 IST(ST. it i h ST
Larande).

= Galler det Komvux och SFI s3 anvands systemet Dexter.

Har hittar du lankar till sidor dér du som vardnadshavare eller elev kan logga in i de olika
systemen.

Anmél franvaro i IST Administration

LoggainilST LoggainilST LoggainilST
Administration som Administration som Administration som
vardnadshavare > elev> lérare >

11ST Administrstion kan du Duloggar in med det Duken loggs inmed
bland annat anméla anuéndarnamn ach anvéndarnemn inom
franvaro och se bamets lasenord som du har fatt Kommunens natverk, och
schema. Du anvander ditt bank-id utanfor

bank-id for att loggain Kommunens nat.

‘som faralder,

Klicka pa ”Logga in i IST Administration som vardnadshavare”.

Du kommer da till en inloggningsruta dir du valjer vilket inloggningssitt du vill anvinda.

Observera att det ir alltid dr angiven link och bankID som giller vid inloggning som
vardnadshavare, dven om du ir anstélld vid Motala kommun och normalt loggar in i systemen
med anvindarnamn och lésenord.

Ar du anstilld och inloggad i systemet som administratér - eller Gverhuvudtaget inloggad pa
internet med anvindarnamn och I6senord som anstilld - och samtidigt vill logga in som
vardnadshavare maste du 6ppna en sida i annan webblisare; dr du inloggad som administrator
via webbldsare Edge s 6ppnar du Chrome eller vice versa och gar sedan till webbsidan ovan
och loggar in som vardnadshavare med bankID.

motala.se _

Logga in Vilj inloggningsmetod

CGI ar leverantar av saker inloggning.
BankID pa samma enhet 3
BankID pa annan enhet 3
Freja elD+ 3

/A

Motala kommun


http://www.motala.se/elevsystem
http://www.motala.se/elevsystem
https://www.motala.se/skola-och-forskola/elevsystem/
https://www.motala.se/skola-och-forskola/elevsystem/

motala.se/kommun

Personlig information

Nir du kommer in 1 systemet visas barnets namn och ditt namn. Har du flera barn visas alla barnens
namn. Klicka pa ditt eget namn f6r att fylla i information om dig som vardnadshavare. Detta ir
viktigt for att skolan ska kunna komma i kontakt med dig.

Klicka pa Personlig information.
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Har fyller du i mobilnummer, annat telefonnummer och e-postadress. Din folkbokféringsadress ar
forifylld. Klicka pa den lilla pennan for att redigera en post.

Klicka pa ”Lagg till” £or att ldgga till ett nytt nummer. Fyll i dina uppgifter och klicka sedan pa Spara.
Ga tillbaka till huvudmenyn f6r din familj genom att klicka pa ditt namn.
Det dr viktigt att kontaktuppgifter finns sa skolan kan na dig vid behov, men ocksa f6r att skolan

vid eventuell ogiltig franvaro skickar meddelande till vardnadshavare f6r barn under 18 ar.

Information om elevens skolgang

Klicka pa elevens namn for att se information om ditt barn. Hir ser du Kalender, Franvaro, Amnen.
Barnets schemalagda dag serdu under Kalender.

Nir du har klickat pa ett menyval kan du komma tillbaka till huvudmenyn f6r barnet genom att

klicka pa "hamburgermenyn”, de tre strecken lingst upp till vinster.

= . Al [ 73
Blogg
Blogg 6ver ditt bams larande

ﬁ Kalender
Aktiviteter och handelser
Franvaro
Registrera franvaro
Amnen
Amnen och betyg
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Kalender

Under ”Kalender” kan du se barnets lektioner f6r dagen, klockslag och dmne/kurs samt aktuella
aktiviteter som skolan informerar om. Genom att klicka pa pilen at héger kan du se lisarstiderna
som ir generella for hela Motala kommun.

Franvaroanmaélan
Under menyvalet "Frianvaro” fyller du i om ditt barn ér franvarande pd grund av exempelvis

sjukdom. Ténk pa att ledighetsansokan for semesterresor och dylikt gors pa en sirskild blankett.

Dagens datum visas per automatik. Bocka i rutan ”Hela dagen” och klicka sedan pé Spara.
Franvaroanmilan ar klar.
Tank pd att du maste rapportera barnets franvaro for varje ny sjukdag!

Hela dagen (Frénvaro kommer registreras fro.m
forsta lektion tom sista).

Startdatum Starttid
20210813 @ 110 @
Slutdatum Shuttid

20010813 @ 1200 @

Om barnet ska vara borta en kortare stund pa dagen bockar du inte i rutan ”Hela dagen” utan endast
klockslag for franvaron, starttid och sluttid. Gl6m inte att spara.

Tiank pa att skolan kan ha sirskilda regler f6r franvaro de/ av dag, det dr viktigt att fraga skolan vad
som giller vid dessa tillfallen.

Observera att om franvaroanmilan f6r heldag sker senare pd dagen sd kan ett felmeddelande visas som lyder
"Det finns redan registrerad franvaro i det valda tidsintervallet”. Om franvaro registreras forsent kan lirare redan ha
hunnit ligga in ogiltig frainvaro pa lektionen. Kontakta i sa fall mentor eller skolans expedition f6r hjilp att
andra Ogiltig franvaro till Giltig.

Om du inte fyller i frainvaron i elevsystemet kan inte liraren se det nir lektionen startar och maste da
registrera ogiltig franvaro for eleven.

Amnen, betyg och schema

Under menyvalet ”Amnen” kan du se vilka mnen ditt barn liser och dven betyg nir det ir aktuellt.
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Logga ut

Du loggar ut genom att klicka pa knappen lingst upp till hoger.

Fragor och felanmalan

Kontakta din skolas skoladministratér. Kontaktuppgifter f6r respektive skola finner du i linkarna nedan.
Grundskolor: https://www.motala.se/skola-och-forskola/grundskola/grundskolor/
Gymnasie: https://www.motala.se/skola-och-forskola/gymnasium

OBS. Det ir viktigt att beskriva problemet i detalj for att littare kunna fels6ka och hjilpa dig pabasta
sitt. Beridtta var du loggar in, dr det via telefon eller dator. Beskriv tillvigagangssitt, att du gar till sidan
https://www.motala.se/utbildning-och-barnomsorg/elevsystem/, klickar pa”Logga in som
vardnadshavare”, beritta vilket bankID du valde, far du ett felmeddelande, vadstar det i det osv.
Skicka girna skarmbilder pa hela sidan om méjligt.
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